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1. Se connecter à la plateforme de multidiffusion Social Connect

1. Rendez-vous sur votre 
back-office 
My.Previsite.com

2. Renseignez votre 
identifiant et votre mot de 
passe

3. Cliquez sur connexion

https://my.previsite.com/login


2. Page d’accueil de My.Previsite.com

L’accueil de my.Previsite vous permet 
d’accéder à de multiples 
fonctionnalités :

1. Compléter ou modifier les 
informations de votre profil,

2. Accéder aux outils auxquels vous 
avez souscrit : SocialConnect, Site 
mandat, Virtual Visit, etc.,

3. Créer une nouvelle annonce,

4. Voir ou personnaliser vos 
annonces déjà en ligne,

5. Accéder à un menu burger.
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2. Page d’accueil de My.Previsite.com

Le menu burger de l’accueil vous permet d’accéder aux fonctionnalités suivantes :

1. Compléter ou modifier les informations de votre profil,

2. L’assistance My.Previsite vous met à disposition les guides d’utilisation des solutions souscrites, les liens 
de téléchargement des applications Previsite et vous permet aussi de rédiger un mail à l’attention des 
équipes techniques Previsite afin de signaler un souci éventuel.

3. Dans la rubrique « Formation » vous retrouverez des tutos vidéo pour vous aider dans l’utilisation des 
solutions,

4. Retrouver vos contacts,

5. Consulter vos statistiques,

6. Se déconnecter. 1
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3. Compléter ou modifier son profil

Cliquez sur les boutons « Editer » afin 
de personnaliser les informations de 
votre profil.

1. La partie « Agence »,

2. La partie « Utilisateur ».

Pensez à enregistrer vos modifications.
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4. Gérer la connexion avec Facebook

Avant toute chose, assurez-vous d’être bien connecté à un profil Facebook en tant qu’administrateur d’une 
page professionnelle.

1. Pour accéder à la rubrique Social Connect, cliquez sur l’onglet concerné,

2. Cliquez ensuite sur « Oui : Connecter à Facebook » pour connecter votre page professionnelle Facebook 
à votre compte My.Previsite.com

3. Si vous n’avez pas de page Facebook, ni même de compte personnel, vous atterrirez sur un tutoriel de 
création en cliquant sur « Non ».
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4. Gérer la connexion avec Facebook

En cliquant sur oui, Social Connect va vous 
demander de renseigner vos identifiants 
Facebook. Si toutefois vous êtes déjà 
connecté, vous tomberez automatiquement 
sur votre compte, sur lequel est relié votre 
page professionnelle.

Vous arriverez sur cet écran :

1. Confirmez la connexion à votre profil en 
cliquant sur « Continuer en tant… ».
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4. Gérer la connexion avec Facebook

1. Ici, sélectionnez la page Facebook que 
vous souhaitez lier à My.Previsite.com,

2. Cliquez ensuite sur « Continuer »,

3. Facebook vous informe sur les droits 
d’accès que vous êtes sur le point 
d’autoriser,
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4. Votre association est confirmée, cliquez 
sur OK pour la finaliser.

5. Choisissez la page Facebook que 
souhaitez utiliser pour configurer la 
publication de vos annonces, puis cliquez 
sur « Envoyer ».
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5. Gérer sa passerelle avec Facebook depuis Social Connect

Votre page professionnelle Facebook est 
maintenant connectée à votre compte 
My.Previsite.com.

Depuis cet écran, vous pouvez :

1. Consulter le nombre de mentions « 
j’aime » sur votre page professionnelle,

2. Retrouver ici tous les messages reçus 
depuis votre page Facebook,

3. Visualiser les dernières publications de la 
page,

4. Définir les règles de publication de vos 
annonces,

5. Déconnecter votre page Facebook.

1
2

3

4

5



5. Gérer sa passerelle avec Facebook depuis Social Connect

Si vous souhaitez publier une annonce en 
particulier sur Facebook, vous pouvez le faire 
en autonomie :

Toujours dans l’onglet social connect, depuis 
vos annonces :

1. Cliquez sur le crayon vert pour rentrer 
dans l’annonce, et rendez-vous en bas de 
la page,

2. Dans la partie « Social Connect » de votre 
annonce, cliquez sur « Publier » sur le 
réseau social qui vous intéresse.
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6. Gérer la connexion avec Instagram

Dans un premier temps, assurez-vous d’être bien connecté à un profil Instagram professionnel (compte 
business) et d’avoir correctement relié vos comptes Facebook et Instagram entre eux.

1. Rendez-vous sur l’onglet dédié à Instagram et à la question « Avez-vous une page Instagram », cliquez 
sur « Oui »,

2. Cliquez ensuite sur « Oui » si vos comptes Facebook et Instagram sont déjà reliés,

3. Sinon, vous atterrirez sur un mode opératoire pour vous aider à le faire.
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6. Gérer la connexion avec Instagram

En cliquant sur oui, Social Connect va vous 
demander de renseigner vos identifiants 
Facebook (étant donné que vos comptes 
Facebook et Instagram sont liés). Si toutefois 
vous êtes déjà connecté, vous tomberez 
automatiquement sur votre compte.

Vous arriverez sur cet écran :

1. Confirmez la connexion à votre profil en 
cliquant sur « Continuer en tant… ».
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6. Gérer la connexion avec Instagram

1. Ici, sélectionnez la page Facebook que 
vous souhaitez lier à My.Previsite.com,

2. Cliquez ensuite sur « Continuer »,

3. Facebook vous informe sur les droits 
d’accès que vous êtes sur le point 
d’autoriser,
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4. Votre association est confirmée, cliquez 
sur OK pour la finaliser.



7. Gérer sa passerelle avec Instagram depuis Social Connect

Une fois votre page Instagram connectée, cet écran s’affichera dans votre back office My.Previsite.com :

Il ne vous reste plus qu’à activer la publication de vos annonces sur Instagram.



8. Gérer la connexion avec Google My Business

Avant toute chose, assurez-vous d’être bien l’administrateur de la page Google My Business que vous 
souhaitez rattacher à My.Previsite.com.

1. Cliquez sur l’onglet Google My Business,

2. Cliquez ensuite sur « Connexion avec Google ».
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8. Gérer la connexion avec Google My Business

1. Renseignez les identifiants du compte 
Google auquel vous avez rattaché votre 
page professionnelle,

2. Google My Business vous informe sur les 
droits d’accès que vous devez activer afin 
de mettre en place la passerelle. Nous 
vous conseillons de cliquer sur « Tout 
sélectionner », puis sur « Continuer ».

3. Votre association est confirmé. Vous 
pouvez ensuite fermer cette page et 
revenir sur l’accueil de My.Previsite.com. 
N’oubliez pas d’actualiser votre page afin 
de visualiser la passerelle.
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9. Gérer sa passerelle avec Google My Business depuis Social Connect

Une fois votre page Google My Business connectée, cet écran s’affichera dans votre back office 
My.Previsite.com :

Il ne vous reste plus qu’à activer la publication de vos annonces sur Google My Business.



10. Gérer la connexion avec LinkedIn

Avant toute chose, assurez-vous d’être bien l’administrateur de la page professionnelle LinkedIn que vous 
souhaitez rattacher à My.Previsite.com.

1. Cliquez sur l’onglet LinkedIn,

2. A la question « Avez-vous un compte LinkedIn ? », répondez « Oui ».
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10. Gérer la connexion avec LinkedIn

1. Une fenêtre intempestive s’ouvre afin que vous 
puissiez renseigner les identifiants du compte 
LinkedIn auquel est rattachée votre page 
professionnelle,

2. LinkedIn vous informe sur les droits d’accès que vous 
allez activer afin de mettre en place la passerelle. Vous 
n’avez plus qu’à cliquer sur « Autoriser ».
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10. Gérer la connexion avec LinkedIn

Pour terminer la connexion de votre page LinkedIn, vous devez à nouveau vous reconnecter à votre back 
office My.Previsite.com et retourner dans l’onglet « Social Connect ».

1. Cliquez sur l’onglet LinkedIn,

2. A la question « Avez-vous un compte LinkedIn ? », répondez « Oui »,

3. Vous n’avez plus qu’à sélectionner la page sur laquelle vous souhaitez activer la diffusion de vos 
annonces, puis cliquer sur « Envoyer ».
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11. Gérer sa passerelle avec LinkedIn depuis Social Connect

Une fois votre page LinkedIn connectée, cet écran s’affichera dans votre back office My.Previsite.com :

Il ne vous reste plus qu’à activer la publication de vos annonces sur LinkedIn.



L’équipe

vous remercie de votre confiance et reste à votre disposition 

par e-mail à support@previsite.com

Ou par téléphone au 01.46.25.75.75
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